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1. Acesso ao Portal   

Para acessar o módulo de Contribuinte Eventual se dirigir ao módulo, nesta tela também é 

possível acessar todos os manuais e legislação vigente:   

 

  

 

1.2 Acesso ao Módulo   

Deve-se realizar o auto credenciamento, que será validado pela municipalidade, após logar 

com a senha recebida via e-mail, ou clicar em “esqueceu a senha”  
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2. Passo a Passo para Emissão  

Ao acessar o módulo ‘’Contribuinte Eventual’’ clicar em NFSe - Avulsa  

  

 

Inserir a (1- Atividade) clicando na lupa onde aparecerá o campo de pesquisa onde deve 

ser clicar no botão (2- Pesquisar) ou inserir o número ou descrição do serviço, após dar 

dois cliques em cima do serviço desejado.   

1.   A pós  s elecio nar o Tomador de Serviço :   
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Para concluir a emissão de NF-Avulsa basta: inserir o valor e a descrição do serviço ser 

houver:   

  

Lembrando que é possível PRÉ VISUALIZAR a nota antes da emissão, onde abrirá para 

visualização com a tarja em marca d’água:   

  

  

  

  

  

  

  



    

 

Página |  7     

  

  

  

Conferindo a nota, basta ir no botão EMITIR NFE, no botão verde, onde será gerada a guia 

para pagamento, e após baixa a nota automaticamente é liberada para emissão:   

  

  

Para emitir a guia ir no botão ‘’HISTÓRICO’’ azul ao lado inferior esquerdo:  

  

Após selecionar a guia que deseja imprimir conforme abaixo:  
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Dado o prazo para retorno de pagamento do banco, a nota estará disponível para 

impressão ao acessar o botão ‘’HISTÓRICO’’ e constar como ‘’VÁLIDA’’  

   

3. Suporte   

Para atendimento e suporte por gentileza nos contatar através dos canais abaixo:   

  


